Nowa Sél, 16 wrzesnia 2021 r.

Sad Rejonowy w Nowej Soli
ul. Pitsudskiego 24
67-100 Nowa Sél
tel. 68 35 58 700 - fax 68 35 58 702
sekretariat@nowa-sol.sr.qov.pl

NIP 925-14-62-599

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustuge niszczenia dokumentow z wykorzystaniem systemu pojemnikowego

w Sadzie Rejonowym w Nowej Soli

Do przedmiotowego postepowania nie stosuje sie zapiséow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019) - warto$¢ zamdwienia nie przekracza
kwoty 130 000 zt netto, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1

Sad Rejonowy w Nowej Soli Oddziat Administracyjny zwany dalej ,zamawiajacym" zaprasza
do ztozenia oferty na ustuge niszczenia dokumentéw 2z wykorzystaniem systemu
pojemnikowego w Sadzie Rejonowym w Nowej Soli

I
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga w zakresie odbioru i trwatego niszczenia papierowej
dokumentacji niearchiwalnej z wykorzystaniem systemu pojemnikowego w Sadzie Rejonowym w
Nowej Soli, ktdéra obejmuje:

- postawienie w siedzibie Zamawiajacego 5 pojemnikéw - szafek wyposazonych we wrzutnie,

bezpieczny worek o] pojemnosci 240I, plombe (2 pojemniki
w budynku przy ul. Pitsudskiego 38, a 3 pojemniki przy ul. Pitsudskiego 24);
-~ oplombowanie pojemnikow w celu kontroli i zabezpieczenia ich zawartoéci przed

niepowotang ingerencja;

— cykliczne - opréznianie pojemnikéw, nie rzadziej jednak niz co kwartat,

—~ zniszczenie materiatow niearchiwalnych na niszczarce przemystowej przez rozdrobnienie i
sprasowanie co najmniej w III klasie bezpieczenstwa, zgodnie z normg DIN 66399;

- wystawienie certyfikatu zniszczenia do ktérego zostanie dotaczona ptyta z nagraniem
niszczenia dokumentow;

— odbidr i utylizacje workdw ze $cinkami papierowymi (okoto 15 workéw miesiecznie), ktére
powstaty podczas biezacej pracy niszczarek zainstalowanych w biurach, nalezacych do
Zamawiajgcego.

2. Szczegotowy zakres prac i sposéb ich realizacji znajduje sie w projekcie umowy, ktéry stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

3. Zamawiajacy zaleca dokonanie wizji lokalnej w miejscu realizacji zamoéwienia, przed ztozeniem
oferty, celem uzyskania wszystkich niezbednych informacji w zakresie warunkéw i okolicznosci
mozliwych do wystapienia podczas realizacji przedmiotu zamdwienia. Wizje lokalng mozna
przeprowadzi¢ od poniedziatku do pigtku w godz. 7.00-15.00.

4. Oferta musi obejmowac realizacje catoéci zaméwienia.

5. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia, Zamawiajacy moze
wybrac oferte najkorzystniejszg spoérdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny.



I1
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia - 24 miesiace od dnia podpisania umowy

III
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

;

W

Zdolnosci technicznej lub zawodowej: warunek ten zostanie spetniony, jezeli wykonawca
wykaze, ze posiada wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia, .
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wykonat minimum jedna ustuge niszczenia
dokumentéw z wykorzystaniem systemu pojemnikowego wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sq
wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddéw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub 53
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sq referencje badZ? inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane a w przypadku
Swiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych sg wykonywane.

Iv
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania ofertowego
- zatacznik nr 1 i powinna zawieraé:

a) pieczec firmowa,

b) date sporzadzenia,

c) nazwe oferenta,

d) adres lub siedzibe oferenta,

e) numer telefonu, fax, adres e-mail,

f) numer NIP,

g) numer REGON,

h)  nr CEIDG/KRS

i) czytelny podpis wykonawcy.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy.
Wykonawca podaje w ofercie kwote ryczattowa netto, stawke podatku Vat oraz cene brutto,
obejmujaca przedmiot zamdwienia, podajac ja cyfrowo i stownie. Cena oferty winna byé¢
wyrazona w PLN z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

. Zaoferowana w ofercie cena brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty i optaty zwigzane

z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza winien przedstawié
dokumenty potwierdzajace, o ktérych mowa w rozdziale III pkt 1

v
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

. Oferte cenowa zgodna z zataczonym formularzem nalezy ztozy¢ (przestac) w formie pisemnej

lub elektronicznej (podpisany skan dokumentéw) w terminie do dnia 23 wrzeénia 2021 r.
do godz. 12.00 na adres: Sad Rejonowy w Nowej Soli, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 24, 67-
100 Nowa SOl z dopiskiem ,,0ddziat Administracyjny — zapytanie ofertowe niszczenie
dokumentéw” na adres elektroniczny danuta.paul@nowa-sol.sr.gov.pl lub ztozyé osobicie w
siedzibie Sadu Rejonowego w Nowej Soli w biurze podawczym pok. 100 parter lub w pok. 304 -
II p.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 23 wrzesnia 2021 r. o godz. 12.30 w siedzibie
Sadu Rejonowego w Nowej Soli, ul. Pitsudskiego 24, w pokoju 304 - II p.




3. Oferty ztoZone po terminie nie beda rozpatrywane.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od oferentéw wyjasnied dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

VI
OCENA OFERT

Jedynym kryterium oceny ofert w przedmiotowym postepowaniu jest podana przez Wykonawce w
Formularzu ofertowym cena ryczattowa brutto (waga 100%) za realizacje calego zamdwienia.
Zamawiajacy wybierze oferte odpowiadajacg wszystkim stawianym przez niego wymaganiom i o
najnizszej cenie.

VII
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy poinformuje wszystkich
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty w postepowaniu o wyborze najkorzystniejszej z nich.

2. O miejscu i doktadnym terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego w
postepowaniu Wykonawce faksem, telefonicznie, badz pocztq elektroniczna.

3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie
uchylat od podpisania umowy, Zamawiajagcy moze wybraé¢ oferte najkorzystniejsza sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

4. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie moga zgtasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Sadu Rejonowego w Nowej Soli z tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego
oraz przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.

5. Ztozenie oferty nie jest wiazace dla Zamawiajgcego.

6. Wykonawca w dniu podpisania umowy przedtozy kopie polisy OC.

VIII
DODATKOWE INFORMACJIE

Dodatkowych informacji udziela Pani Danuta Paul-Pigtkowska pod adresem e-mail:
danuta.paul@nowa-sol.sr.qov.pl oraz nr tel. 68 355 87 01

IX
ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - Projekt umowy

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy, w szczegdlnosci, gdy

strony nie ustalg ostatecznej tresci umowy.

Dyrekior
Sadu, Rej_o_nov.fego w jowe] Soli
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